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Sehubungan fungsi pengelolaan dan pelayanan informasi terhadap publik, Bawaslu

Kabupaten Lingga sesuai dengan amanah dalam Peraturan Bawaslu Nomor 10 tahun 2019

tentang Pengelolaan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan Bawaslu Kabupaten/kota.

Adapun Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Bawaslu Kabupaten Lingga

menyampaikan Standar Operasional Prosedur tentang Pengumpulan, Pengelolaan dan

Pendokumentasian Informasi Publik Bawaslu Lingga.

Adapun Bawaslu Kabupaten Lingga memutuskan beberapa hal, yaitu:

1.

Masing-masing sub bagian penguasa informasi di Bawaslu Kabupaten Lingga
menyimpan dan mendokumentasikan dokumen kerja bagiannya dalam suatu lembar
kerja/ alat kerja/ atau format yang sudah ditentukan;

Menugaskan Pengumpulan, Pengelolaan dan Pendokumentasian Informasi dari sub
bagian penguasa informasi ke PPID Bawaslu Kabupaten Lingga kepada PPID
Pelaksana sesuai dengan nama yang tertera dalam keputusan Ketua Bawaslu
Kabupaten Lingga Nomor: 034 /HM.00.02/K.KR-03/03/2024;

Menugaskan kepada PPID Pelaksana untuk selalu melakukan pemeliharaan
informasi di lingkungan Bawaslu Kabupaten Lingga dengan terus berkoordinasi
kepada Pejabat Pengelolan Informasi dan Dokumentasi dan Sub Bagian Penguasa
Informasi;

Menugaskan kepada PPID Pelaksana untuk Mengoordinasikan dan
mengonsolidasikan proses penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan, dan
pelayanan Informasi Publik

Adapun SOP Pengumpulan, Pengelolaan dan Pendokumentasian Informasi dapat
dilihat pada Keputusan Sekretaris Jenderal Bawaslu Republik Indonesia tentang
Nomor: SOP/35/SJ/1X/2015 tentang SOP Pengumpulan, Pengelolaan dan

Pendokumentasian Informasi.

Demikian Nota Dinas ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan

terima kasih.
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