
 
 
 
 
 
 
 

 

 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

BAWASLU PROVINSI JAWA TIMUR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM 

REPUBLIK INDONESIA 



SEKRETARIS JEHDE AL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dasar Huktmt 

 

 

 
BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM 

REPUBLIC INDONESIA 

 

SECRETARIAT JENDERAL 
BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM 

Nomor OP  ci'l i. I /EawasIu/SJ/OT.OF/VIt/2020 

Tanggal Pembuatan 15 Mei 2020 

Tanggal Rovial 

n gel Efnktif ”i‹ Juli 2020 

Disahkan oleh 

 
 
 

Dr. Ouncwan 8ucwentoro 
NIP. 19660630 199303 1 001 

Name S0f Penyusunan Daftar informasi Putillk dl 
lingkungan Bawaslu/Panwacllh Provlnsl 

Kuallfikasl Palaksana 

1. Undang-Undang No, 14 Tahun 2d08 tentang Ketorbukaan 
lnfonnzxlPublit 

2. Undang-Undang No. 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan informasi 
3. Undang-Undang No. 7 Tahun 2017 tentang Pemlllhan Umum 

4. Peraturan Pemarlntah No.61 tentang Pelaksanaan Undang•undang No. 14 
Tahun 2008 tentang Keterbukaan informasi Publlk 

5. Peraturan Komlsl lnformaal No.1 Tahun 2010 tentang Standar Layman 

lnfermacl Publlk 

8, Peraturan Bawaslu No. 7 Tahun 2019 tentang Organlaasl dan Tala Kerja 
Sak‹etarlat Jendaral Bawaslu, Sekratarlat BawaaluProvlnsl, Sekretarla\ 
Bawaslu Kebupaten/Kara, dan Sekretaitat Panwaclu Kecamatan 

7. Peraturan Bawaslu No. 10 Tahun 2019 tentang Pangelolaan dan 
Pelayanan informasi Publlk Bswaslu, Bawaslu Provlnel, dan Bawaslu 

8. Surat Edamn Bawaslu Nomor 0075/k.Bewaclu/11.00/111/2020 t»n1ang 
Prlov:tr›on ttifnrtnn«i Pn‹lu Rnwnnl‹i Provlnsi d‹zn Dnwnnlii Knl›‹i iilnrz/Kolc 

Kotorkaltan 

1. SUP PonrlokumeMtntion Informnsl P‹ihlik rli lingkungan Bawnslu/PanwoslH 
Provlnsl 

2, SOP Pendokumentaslan informant dikecuallkan dl lingkungan 
Bawnslu/Panwaslih Provlnsl 

Portn nt.an 

Jika SOP inl tidak dljolankaii maka penyusunan Dollar Inforn›asl Publik akan 
lorhamhnt 

Mengelahiil ‹Dasar idarilifikaal dan hlosifi asi informasi puizik 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Peralatan/Perlon kc an 

1. computer/Lapiop/Prin/orCcnnnor 
2. Jaftngan Internet 

3. SK Pembentukan Pa}abet Pengelola Informasi dan Dokument»•l (PPID) 

 
Poncntninn dnn Pendataan 

Dlslmpan dnlnm hentuk dokumen tercotak dan alektronlk. 



SOP PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK OI LINGKUNGAN BAWASLU/PANWASLIH PROVINSI 

 
 
 
 

hO 

 
 

Uraian 

Pelaksana Mutu Baku  
 

Keterangan 

 

Bagian/Sub 

Bagian/ 

Divisi 

 

Petugas 

Pelayanan 

Informasi 

 
 

PPID 

 
Atasan 

PPID 

Tim 

Pertimbangan 

PPID 

 
 

Kelengkapan 

 
 

Waktu 

 
 

Output 

     

 

  Undangan dan 

absensi 

1 jam Notulens rapat  

  

 
 

 

 

 

 

  Nota Permintaan 

daftar Data dan 

Informasi Publik 

3 han Dahar data dan 
Informasi Publik 

 

 

  

  

 

 

 

   Daftar data dan 

Informasi Publik 

3 hari Ora// DIP  

       Drill DIP 15 menit Drah DIP  

   
 
 

 

  

 

 

 2 hari Rekomendasi  

 

    
 
 

 

Rekomendasi 1 han kota persetujuan  

 

     

 

 
 

Ya 

Drah OIP. nota 

persetujuan 

1 hari SK Penetapan DIP  

 

    

 

  DIP 2 hari DIP 

berkesinambungan 

DIP ditetapkan 

pal ng sed ki! 2 

kali dalam satu 

tahun 

 
 

   

 

 

  

berkesinambungan 

6 bulan Laporan DIP  

        

 


